WEITERBILDUNG

ECDL Base

Ausbildungsinhalte

» Computer-Grundlagen
» Online-Grundlagen

» Textverarbeitung

» Tabellenkalkulation

Verwendete Software
Office Paket 2019

Ausbildungsziel

» Einstieg in die kompetente und effiziente
Computeranwendung

» Praktische Fertigkeiten im Umgang mit
Office-Programmen

» Arbeiten am Computer schneller und besser erledigen

» International standardisiertes Zertifikat als Qualifika-
tionsnachweis (nach Absolvierung von 4 Modulen)

» Nach dem Besuch der jeweiligen Module werden
die 4 Prufungen zum Erlangen des Européischen
Computer-Fihrerscheins ECDL Base absolviert.

Voraussetzungen / Zielgruppe

Personen, die solide Grundkenntnisse fUr die berufliche
Arbeit am Computer erwerben und / oder sich auf die
Prafungen zum ECDL Base vorbereiten mdchten.

Termin & Dauer

Diese WeiterbildungsmaBnahme dauert
5 Wochen zu je 30 Unterrichtseinheiten.

bfi>

Niederosterreich

Europaischer Computer-Flihrerschein

Ausbildungszeiten

Montag bis Freitag 08:00 bis 13:20 Uhr

Unterkunft / Kinderbetreuung
Nach Absprache mit lhrer_lhrem AMS-Berater_in.

Anmeldung

Bitte sprechen Sie mit lhrer_lhrem AMS-Berater_in
Uber die Teilnahme an der Ausbildung.

Hier erhalten Sie auch Ausklnfte Uber Individualbei-
hilfen und Reisekostenzuschusse.

Veranstalter / Infos

Josef Hesoun Ausbildungszentrum
2700 Wr. Neustadt

MolkereistraBe 13

Tel. 02622 / 24395, E-Mail: abz@bfinoe.at

Ausbildungsort

Josef Staudinger Bildungsakademie
2700 Wr. Neustadt

Lise-Meitner-Stral3e 1

Tel. 02622 / 83500

Informationstage auf Anfrage bei lhrem_lhrer AMS-Berater_in.

Qs

Arbeitsmarktservice
Niederosterreich



